
Visualisierung von Inhalten

Beschränkung auf das Wesentliche
• Folien sollen deinen Vortrag visuell unterstützen, nicht ersetzen! Zu viel Text auf den 

Folien sorgt dafür, dass die Zuhörer die Folien lesen, statt dir zuzuhören.
• Die Visualisierung soll die wichtigsten Punkte hervorheben: Beschränke dich auf den Folien 

auf die Kernaspekte, ergänze den Rest mündlich oder im Dialog mit den Zuhörern.

Überlegenheit des Bildes
• Folien sollen dich beim Erklären schwieriger Sachverhalte unterstützen (z.B. durch Grafiken 

oder kleine Animationen). Verwende lieber Bilder als Text, lieber Diagramme als Zahlentabel-
len. Führe die Zuhörer durch komplexe Grafiken (mit Laserpointer oder durch Animationen).

Optik
• Die Schriftgröße sollte nicht kleiner als 18 Punkt sein; verwende serifenlose Schriften wie 

Arial, Calibri, Helvetica oder Tahoma; verwende nicht mehr als 4 Farben. 
• Verzichte auf überflüssige Deko. 
• Eine Powerpoint-Folie wirkt wie Werbeplakate am Straßenrand: Ihr Inhalt muss möglichst mit 

einem Blick aufzunehmen sein.

Wann war die Powerpoint-Präsentation gut?
• Wenn sich nach 10 Minuten noch jemand daran erinnert...


