Office-Programme installieren (Word, Excel, PowerPoint)

Hinweis: Die Desktop-Apps missen nicht notwendigerweise installiert werden. Die Programme lassen
sich auch unter office.com im Browser ausfiihren. Dabei handelt es sich jedoch um abgespeckte

Versionen. Den vollen Funktionsumfang und einen héheren Bedienungskomfort hat man nur mit den
Desktop-Apps.

1. Unter www.office.com im System anmelden

2. deine Emailadresse
eingeben

1. Anklicken

B® Microsoft

Anmelden

gustav.gans@krg-nw.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

R Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
Anmelden Office erhalten
Anmeldeoptionen

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

Nun musst du dein Passwort eingeben.

A" Microsoft

gustav.gans@krg-nw.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Falls du dich gerade zum ersten Mal anmeldest, musst du

dir ein neues Passwort lberlegen. Beachte hier die im &H Microsoft
Unterricht besprochenen Regeln zum Anlegen guter
Passworter. Wenn du dir nicht mehr sicher bist, kannst du
die Hinweise hier nochmal nachlesen.

gustav.gans@krg-nw.de

Andern Sie lhr Kennwort
Sie missen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist.

Anmelden



http://www.office.com/

Eventuell erscheint dieses Fenster. Falls ja, dann klicke

B® Microsoft
Geschafts- oder Schulkonto an.

Offenbar wird diese E-Mail mit mehreren Microsoft-
Konten verwendet. Welches Konto méchten Sie
verwenden?

Von lhrer IT-Abteilung erstellt
lawonn@krg-nw.de

Geschafts- oder Schulkonto

Personliches Konto

R Von Ihnen erstellt

lawonn@krg-nw.de

Zu oft gesehen? Benennen Sie |hr persénliches Microsoft-

Konto um.

Zurtick

2. Office installieren anklicken

31 Office 365 £ Suchen &9 @

Guten Tag Gustav

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

Office installieren

Office 365-Apps
Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,

w m Q Excel, PowerPoint und mehr.

PowerPoint OneNote SharePoint Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

. installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfigbare Apps.

&




Offnen von OfficeSetup.exe

Sie méchten folgende Datei &ffnen:
OfficeSetup.exe

Vom Typ: Binary File (5,2 MB)

Nur nOCh Gl pa( Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Mdchten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern

Abbrechen

Save File

=1 =

"Ausfihren”.

Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten.
klicken Sie auf Datei speichern, und
flhren Sie die Datei aus.

SchlieBen Benatigen Sie Hilfe bei der Installation?

3. Uberpriifen der Installation:

e 7.B. Word 6ffnen
e unter dem Menlpunkt ,Date

|

i
|

© Klicken Sie auf ® Sagen Sie "Ja".

Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu

© Onl

Starten Si¢
und meld¢
das Sie fill

lawonn @k

,Datei speichern” anklicken
und

den Installationsanweisungen
folgen

~

/

den Unterpunkt ,Konto” auswahlen

|_|-|_| Startseite

D Neu

= Offnen

Informationen

Speichern

Speichern unter

Drucken

Freigeben

Exportieren

Transformieren

SchlieBen

Konto

Feedback

Optionen

Guten Tag

~ Neu

Leeres Dokt

0

Sucher

Zuletzt verwen

ﬁ! E]-Ii'! T @ =

Name

Office-P

C: » Users

Ubung <
C:» Users

Procedu
C:» Users

Procedu
C:» Users



Hier sollte sich folgendes Bild zeigen (nur mit Ihren Benutzerdaten):

Konto

Benutzerinformationen

Holger Lawonn
lawonn@krg-nw.de
Eoto dndern
Uber mich

Abmelden
$>  Konto wechseln

Kontodatenschutz

Einstellungen verwalten

Office-Hintergrund:

oo

Dokument8 - Word

Produktinformationen

B Microsoft

Weitere Lizenzierungsinformationen anzeigen

Abonnementprodukt
Microsoft 365 Apps for Enterprise

Gehdrt: lawonn@krg-nw.de
Dieses Produkt enthalt

FACEANAIAD

Konto verwalten Lizenz @ndern

Wenn hier ,,Microsoft 365 Apps for Enterprise” steht, ist alles richtig.

Falls nicht gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Moglichkeit:

2. Moglichkeit:

Du musst das Benutzerkonto wechseln auf
deine Emailadresse,
also z.B. gustav.gans@krg-nw.de Benutzer

Du hast ,Office 2016" auf deinem Rechner
installiert. Wenn du mit der neuesten
Officeversion arbeiten mochtest, musst du
Office 2016 zunachst deinstallieren. Dann
erscheint obige Ansicht von alleine beim
nachsten Start von Word.




