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  Thema Einführung Vertiefung / Übung mögliches Beispiel 
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Bibliotheksrecherche (analog): 
1. Schritt: Angebot der 
Schulbibliothek (Führung): 

➢ Welche Medien gibt es  
➢ Wie funktioniert die Ausleihe 
➢ Bib.-Bestand online (Open-

Opac) 
2. Schritt: Bibliotheksrallye: 

➢ Wie/ Wo finde ich 
Informationen 

➢ Diff. Nachschlagewerke: 
Lexikon/Wörterbuch/Fach- 
und Sachbuch  

➢ Buchaufbau: Infos zum Autor 
und Buch / Inhaltsverzeichnis 
/ Register 

 
 

 
1x45 min.  

 

 

1x90 min. 

Bibliothek 

Frau Hofmann 

erledigt am:  

 

1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am: 

➢ Thema: Wie verwende ich ein Duden/ 
Wörterbuch (A-Z-Sortierung, bei 
Fremdsprachen in beide Richtungen) 

➢ NICHT IM MEDIENKOMPASS ENTHALTEN  
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Kommunikation 1  
allgemein:  
21.1 
 
 

Schulsozialarbeiter 
Herr  Zipplies in 
der KL-Stunde 
 
erledigt am:  

 MEDIENKOMPASS: S. 21.1 
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Kommunikation 2: 
digitale Kommunikation  
WhatsApp 4, 6, 10, 12, 21  
andere Messengerdienste:  

- Threema 
- Signal 
- etc…  

 

 
Fach: 
Schulsozialarbeite
r Herr Zipplies in 
der KL-Stunde 
 
erledigt am:   
____________ 

Klassenlehrer:  
 
erledigt am: _____________________ 

 

Wichtig: Auch auf andere Messengerdienste 
verweisen!  
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Umgang mit dem Computer: 
• Der Desktop 4.3 

• der Arbeitsplatz 4.4 
➢ Ordner anlegen 
➢ Ordner und Dateien  

verschieben / kopieren / 
löschen 10.3 / 11.1 

• der Papierkorb 4.3/4.4 

• Datei suchen 10.1 bis 10.3 

 
Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:    

 

1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt  

MEDIENKOMPASS: S. 4, 10 und 11 
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Einführung in Teams I 
• Beiträge 4.5, 22.3  

• Chatfunktion 4.1, 4.5,22.2/3  

 
 

Klassenlehrer 
 
erledigt am:    

 MEDIENKOMPASS: S. 4, 22 
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Texte schreiben: 
• Textverarbeitungsprogramm 

starten 12 

• Umgebung kennenlernen 12 

• Texte tippen 12.1 
➢ Groß-/Kleinschreibung 

(Hochstelltaste und 
Umschalttaste) 

➢ Absatz (Return-Taste) 

• Tastatur 12.1 
➢ Sonderzeichen (Shift, Alt-Gr) 

• Zeichen löschen (entf + DEL) 12.1 

• Speichern (Zwischenspeichern) + 
Öffnen 12.3 

 
Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:    

1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt 

MEDIENKOMPASS: S. 12 
➢ Zusammenfassung eines Textes schreiben 

lassen 
➢ Erfinden einer Rechengeschichte (Im Unterricht 

wurden Rechengeschichten verfasst, die von 
den SchülerInnen dann auf dem Rechner 
geschrieben werden. Aufgabe z.B. S. 78 im 
Schülerbuch: 

 



Medienkonzept  KRG 5. Klasse 
 

   
 

B
lo

ck
 J

an
u

ar
 

Te
xt

ve
ra

rb
ei

tu
n

g 
Texte formatieren: 12.1 und 12.2 
• Markieren 

• Schriftgröße <<<<<<+ Schriftart 

• fett / unterstreichen / kursiv 

• Text ausrichten (linksbündig, 
zentriert, …) 

• Farben 

• Format übertragen 

• Kopieren + Einfügen + 
Ausschneiden 
 

 
Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:    

1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am: 

MEDIENKOMPASS: S. 12 
➢ Grammatik-Übung: Markiere alle Verben blau, 

Adjektive rot…. 
➢ Wörter mit Lücken, in die dann z.B. die richtige 

Endung in einer bestimmten Farbe eingetragen 
werden muss  

➢ Terme in Texte umwandeln z.B. Übersetze den 
Term in einen Text! (21 − 15) ∙ (34 + 12) 

➢ Brief an den Nikolaus schreiben. 
➢ eigenes Gedicht am Computer verfassen und 

dieses farbig und mit verschiedenen Textarten 
gestalten. 

➢ Weihnachts-Knobel-Aufgabe (siehe Datei) wird 
als einfacher Text vorgegeben und soll von den 

SchülerInnen formatiert werden. 
➢ Einen lateinischen Text übersetzen und nach 

Angaben formatieren (siehe Datei) 
 

Fachunabhängig: 
(https://www.lehrerfreund.de/schule/1s/textformatierung-
word/2688) ggf. kürzen 
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Texte überarbeiten: 12 
• Nummerierungen 

• Aufzählungen 

• Tabulatoren 

• Bilder:  

o einfügen   

o Größe ändern 

o Ausschneiden 

o anordnen 

 

 

 
Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:    

1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

Erledigt am:  

MEDIENKOMPASS: S. 12 
https://www.software-
knowhow.de/neu/blog/aufgabenpool/kostenloser
_aufgabenpool.aspx  
Mappe zu einem Thema erstellen, z.B.  

• eine Tier-/Pflanzenmappe gestalten 

• bebilderten Stadtführer erstellen 

• zu einem Künstler eigener Wahl ein 
Handout mit Bildern des Künstlers und 
seinen Werken erstellen (siehe Vorlage) 

• Hausaufgaben mit fotografiertem 
Hefteintrag über Teams einsammeln 

https://www.lehrerfreund.de/schule/1s/textformatierung-word/2688
https://www.lehrerfreund.de/schule/1s/textformatierung-word/2688
https://www.software-knowhow.de/neu/blog/aufgabenpool/kostenloser_aufgabenpool.aspx
https://www.software-knowhow.de/neu/blog/aufgabenpool/kostenloser_aufgabenpool.aspx
https://www.software-knowhow.de/neu/blog/aufgabenpool/kostenloser_aufgabenpool.aspx
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Informationen aus dem Internet 
übernehmen, Teil I:  
• Browser bedienen und 

Internetadressen aufrufen 4.7 

• Texte 10.1, 12.5 

• Bilder 6.4, 12.5 

• was ist legal  6.1, 12.5 

 

 
Fach: Frau 
Hoffmann? 
(Bibliothek) 
 
 
erledigt am:   
____________ 

 1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

Erledigt am: 

Internetrecherche  
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Einführung in Teams II 
• Teams (wie sind diese aufgebaut?) 

12.3, 12.4 

• Aufgaben 4.5 

• Dateien (wo finde ich diese?) 4.4 

• Wiederholung: Beiträge 4.5, 22.3  

• Wiederholung: Chatfunktion 4.1, 

4.5,22.2/3  

 

Klassenlehrer 
oder Fachlehrer  
 
erledigt am:    

 MEDIENKOMPASS: S. 4, 22 
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Informationen aus dem Internet 
übernehmen und damit 
umgehen, Teil II: 
 4, 6, 10, 12, 21, 22 

• digitale Kommunikation + 
WhatsApp 

• Texte 

• Bilder 

• was ist legal 

 
Fach: Keine 
Zuweisung 
 
 
erledigt am:   
____________ 

Fächerübergreifend:  
 
Koordinator digitale Bildung: Herr 
Spilke  
(beteiligt sind mehrere Lehrkräfte):  

Webinar:  LAW4SCHOOL  
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Thema: ___________________ 
 
 
Thema: ___________________ 
 
 
 
 

Fach: 

Lehrkraft:  

erledigt am:   

 
 
Fach: 

Lehrkraft  

erledigt am:   

 
 

  

 


