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Tabellen in Texten einfügen: 
12.1 / 12.2 

• Einfügen 

• Spaltengröße ändern 

• Zellen verbinden / teilen 

• Silbentrennung 

• Umrandungen gestalten  

• Textfelder einfügen 12.2 

• Evtl. Zeilen und Spalten 

nachträglich einfügen 

 
Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:    

 
1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am: 

MEDIENKOMPASS: S. 12 
➢ Der aktuelle Stundenplan wird 

von den SchülerInnen 
gestaltet. 

  Thema Einführung Vertiefung / Übung ➢ mögliches Beispiel 
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Internetrecherche: 10.1 / 10.2 

• Fachwissen-Links auf 
Schulhomepage  

• Google vs. andere 
Suchmaschinen  
(Datensammeln, Ranking) 

• Aufbau einer Suchmaschine 

• Schlüsselbegriffe definieren  

• Suche eingrenzen durch „“, - , 
OR 

Quellenvergleich (aktuell, seriös, 
Autor, Impressum, 
Meinung/Absicht) 

 
Bibliothek 
1-2 Doppelstunden 

 
1. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am:  

 

evtl. 2. Fach:  

Lehrkraft: 

erledigt am: 

MEDIENKOMPASS: S. 10 
➢ Alternative zu Google: 

Startpage.com   
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Bilder formatieren: 16.1-16.2 
• zuschneiden 

• spiegeln 

• drehen 

• Wiederholung: Bilder auf 
den Computer übertragen 
(Teams, jetzt auch in 
Word und evtl. 
PowerPoint)  

 
Fach: _________________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 

 
1. Fach: 

_______________ 
 
erledigt am: 
____________ 
 
 

2. Fach: 
_______________ 
 
 
erledigt am: 
_____________ 

 

MEDIENKOMPASS: S. 16 
Mappe zu einem Thema erstellen, 
z.B.  

➢ abfotografierte 

Hausaufgaben einfügen 

➢ Bebilderte Vokabelkärtchen 

erstellen 

➢ Rezept mit eigenen Bildern 

als Anleitung schreiben 

➢ Bebilderte 

Versuchsanleitung 

schreiben  

➢ Etc.  

 

Zusätzlich im Fachunterricht möglich:  
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Eine erste Präsentation 
erstellen: 18.1 bis 18.4 

• Text eingeben 

• Textfelder ergänzen 

• Aufzählungen 

• Bilder einfügen 

• Folien duplizieren 

• Folien verschieben, 
löschen 

• Präsentationen starten ab 
… 

 

Fach: ________________ 
 
 
erledigt am:   
_______________ 

 
1. Fach: ____________ 

 
erledigt am: 
____________ 
 
 

2. Fach: 
________________ 
 
 
erledigt am: 
_____________ 

 

MEDIENKOMPASS: S. 18 
➢  
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Regeln für eine gute 
Präsentation: 18 
 

Folienvorlagen 18.5 

 
Fach: ______________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 
 

 

 MEDIENKOMPASS: S. 18 
➢  
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Animationen in PPP: 18.3 

• Reihenfolge festlegen 

• Effekte 

• Beginn / Ende / Dauer 

 
Fach: ______________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 

 
1. Fach: _____________ 

 
erledigt am: 
____________ 
 
 

2. Fach: 
__________________ 
 
 
erledigt am: 
_____________ 

 

MEDIENKOMPASS: S. 18 
➢  
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Merkposten:  Tabellenkalkulation erst ab Klasse 7:  
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Berechnungen 

• Formeln mit Zellbezügen 

• Formeln kopieren 

• absolute und relative 

 
Fach: _________________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 

 
1. Fach: ____________ 

 
erledigt am: ____________ 
 
 

2. Fach: ______________ 
 
 
erledigt am: _____________ 
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Diagramme 

• Balken- und Säulendiagramme  

• Punkt XY-Diagramme 

 
Fach:______________________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 

 
1. Fach: __________________ 

 
erledigt am: ____________ 
 
 

2. Fach: __________________ 
 
 
erledigt am: _____________ 
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 Tabellen anlegen 20 

• Text und Zahlen eingeben 

• Text ausrichten 

• Zellen formatieren 

• Rahmenlinien formatieren 

• Balken und Säulendiagramme 

 
Fach: _______________ 
 
 
erledigt am:   _______________ 

 
1. Fach: __________________ 

 
erledigt am: ____________ 
 
 

2. Fach: __________________ 
 
 
erledigt am: _____________ 

 


